
2025年9月
学生支援センター説明・交流会

履修登録について

より開始いたします



本日のプログラム

１．2025年度秋期の履修登録スケジュール

２．時間割やシラバスの確認

３．履修登録

４．履修登録「仮承認」保留の例

５．履修登録の追加・変更・取消

６．学費の納入

７．教科書の購入

８．フリートークタイム



１．2025年度秋期の履修登録スケジュール

9月24日(水)23:59締切

・10月開始の平日、土日1期・土曜1期・日曜1期スクーリング

・テキスト履修(第3学期3ヶ月コース)

10月22日(水)23:59締切

・11月開始の平日(週2)スクーリング

・テキスト履修(半年コース)

12月17日(水)23:59締切

・1月開始の平日スクーリング

・テキスト履修(第4学期3ヶ月コース)

8/12掲載の
「お知らせ」
を見てね

9月8日(月)23:59受付開始



２．時間割やシラバスの確認

上部メニュー「支援」
→「学生支援センター」

各期のご案内の
「2025年度秋期のお知らせ」を確認



２．時間割やシラバスの確認

履修登録シミュレーション・シラバス

【Serch】
任意の単語で検索

【授業料確認】
科目を選択後にクリック
して学費合計を確認
※正規価格を表示

科目名をクリックして
シラバスを確認



２．時間割やシラバスの確認

シラバスの内容

●スクーリング履修

開講年度・科目担当・科目名・区分・単位・履修形態・履
修登録期日・開講スケジュール・履修条件・科目の概要・
到達目標・学修の要点・最終試験について・試験予定日・
成績発表予定日・評価の前提条件・評価方法・教科書・参
考文献・関連資格等・関連授業科目・教員紹介ミニ授業・
備考・授業参加上の注意・授業計画

●テキスト履修

開講年度・科目担当・科目名・区分・単位・履修形態・履
修登録期日・開講スケジュール・履修条件・科目の概要・
到達目標・学修のすすめ方・課題作成上の留意点・科目修
得試験について・試験予定日・成績発表予定日・評価の前
提条件・評価方法・教科書・参考文献・関連資格等・関連
授業科目・教員紹介ミニ授業・第1回課題・第1回課題提出
期間・第2回課題・第2回課題提出期間

シラバスは
とても重要！
履修登録前に
よく読もう！



２．時間割やシラバスの確認

学事予定表・時間割・科目修得試験日程

全体的な予定

平日、平日（週2）、平日（3ヶ月コース）
スクーリングの時間割

土日、土曜、日曜スクーリングの時間割

2月の集中スクーリングの時間割

テキスト履修科目の試験日程（試験方式）



２．時間割やシラバスの確認

資格別時間割・教科書一覧

資格別時間割
だけを見て履修登録
しちゃだめ！

司書、学芸員、社会教育主事、
司書教諭、学校図書館専門職
養成プログラム科目の時間割や
試験日程、教科書の一覧資料

シラバスも
必ず見てね…



３．履修登録

9月8日(月)23:59受付開始

申請方法

① ①上部メニュー「履修」→「履修登録」

② ②9月8日～30日は期を「2025年秋期」に変更
※10月1日以降は自動で「2025年秋期」が表示される



３．履修登録

③

③「履修選択」

④ ④科目を選択
※何科目でも選択可能

⑤ ⑤「保存」
※まだ申請ではない

科目名、教員名など任意の
単語で絞ることができる



３．履修登録

⑥

⑧

⑥保存した科目から履修登録申請する科目を選択

⑧「確定」

⑦

⑦「申請」

「確定」後は
自分で取消・変更
ができないので
学生支援センター
に質問機能で連絡

【履修削除】
保存中の科目の削除



３．履修登録

「確定」すると
履修登録が「申請中」に
なって、「申請受付」の
自動通知メールが届くよ

約1週間以内に
学生支援センターが申請内容
を確認して問題がなければ
「仮承認」の自動通知メール

が届くよ



４．履修登録「仮承認」保留の例

●上限単位数（1期あたり25単位）を超過している

※正科生（資格・リカレント編入学）や科目等履修生で司書科目のみ履修

であれば計15科目28～29単位まで可

※2027年度からは1期あたり24単位に変更

●時間割が重複している

例：土日1期と日曜1期、初年次セミナー［第2学期］と夏期4期など

●科目が重複している

例：生涯学習論１（生涯における学習設計）と生涯学習論１（生涯学習の方法）

●未納の学費がある

●休学中で復学申請をしていない



５．履修登録の追加・変更・取消

●追加

⇒「履修登録」画面から申請

●変更・取消

⇒SOBAマナベルの質問機能で学生支援センターに連絡

※科目宛に送らないでください。

※次の場合は原則として取消や変更はできません。

・学費納入後

・スクーリング履修科目の場合、授業開始後

・テキスト履修科目の場合、課題レポート配信後



８．フリートークタイム

チャットで
発言してね


